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1. Rekisterin-

pitäjä ja tieto-

suojavastaava

Vaalan kunta 

Vaalantie 16, 91700 VAALA

puh. 08-5875 6000 sähköposti: 

kirjaamo@vaala.fi 

Tietosuojavastaava 

Veeti Varis, 0400 855 917

2. Rekisterin

vastuuhenkilö

ja yhteyshen-

kilö

Vastuuhenkilö Ari Niskanen, 

puh. 0400 855 924 

Yhteyshenkilö Hanna Karppinen 

puh. 0400 855 921 

3. Rekisterin

nimi

Kirjanpito- ja laskutusrekisteri 

4. Henkilötie-

tojen käsitte-

lyn tarkoitus /

rekisterin

käyttötarkoi-

tus

Rekisteriä ylläpidetään laskujen, maksuosoitusten ja korvaushakemusten lähettämisen 

ja vastaanottamisen mahdollistamiseksi 

5. Rekisterin

tietosisältö

Rekisteri sisältää asiakastietoja yksityishenkilöistä ja yrityksistä. 

- nimi

- osoite

- pankkitilin numero

- henkilö- tai y-tunnus

6. Säännön-

mukaiset tie-

tolähteet

Asiakas itse 

Yritys- ja yhteisötietojärjestelmä YTJ 

Sisäisesti organisaation hallintokunnilta 

7. Tietojen

säännönmu-

kaiset tietojen

luovutukset

Valmiit asiakirjat toimitetaan myynti- ja ostoreskontrapalvelua tuottavalle taholle, Val-

tion organisaatioille, Ely:lle, KEHA:lle tai Pohjois-Pohjanmaan liitolle. 

mailto:kirjaamo@vaala.fi
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8. Tietojen

siirto EU:n tai

Euroopan ta-

lousalueen ul-

kopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirretä tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 

9. Rekisterin

ylläpitojärjes-

telmät ja suo-

jauksen peri-

aatteet

- Taloushallinnon lähiarkistot

- Vaalan kunnan päätearkisto

- Organisaation sisäiset verkkojaot

A Manuaalinen aineisto 

Manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden käyttöä 

valvotaan.  

B ATK:lla käsiteltävät tiedot 

- Organisaation sisäiset verkkojaot ovat suljetussa tietoliikenneverkossa ja pääsy-

oikeudet määritellään henkilökohtaisten käyttäjätunnusten ja salasanojen

kautta

10. Rekisteri-

tietojen säily-

tys, arkistointi

ja hävittämi-

nen

Tietojen säilytyksessä, arkistoinnissa ja hävittämisessä noudatetaan kulloinkin voimassa 

olevia säännöksiä ja määräyksiä sekä Vaalan kunnan arkistointisuunnitelmaa. 

11. Rekiste-

röidyn infor-

mointi

Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu Vaalan kunnan internetsivuilla. 

12. Rekiste-

röidyn tarkas-

tusoikeus

Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa itseään koskevat henkilörekisteritiedot (henkilötie-

tolaki 26 §). 

Sen, joka haluaa tarkastaa itseään koskevat tiedot 26 §:ssä tarkoitetulla tavalla, on esi-

tettävä tätä tarkoittava pyyntö rekisterinpitäjälle omakätisesti allekirjoitetussa tai sitä 

vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkilökohtaisesti rekisterinpitäjän 

luona (Henkilötietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus).  Tarkastuspyyntö lähetetään osoit-

teeseen: 
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Vaalan kunta, Kirjaamo 

Vaalantie 16
91700  VAALA 

kirjaamo@vaala.fi 

Tarkastusoikeus voidaan evätä ainoastaan poikkeustapauksessa (henkilötietolaki 27 §, 

laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.). 

Jos tarkastusoikeus evätään, rekisteröidylle annetaan kirjallinen kieltäytymistodistus. 

Todistuksesta ilmenevät syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evätty. Rekisteröidyllä 

on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:  

Tietosuojavaltuutetun toimisto 

Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki 

Vaihde: 029 56 66700 

Faksi: 029 56 66735 

Sähköposti:tietosuoja@om.fi 

http://www.tietosuoja.fi 

13. Rekiste-

röidyn oikeus

vaatia tiedon

korjaamista

tai poista-

mista

Rekisterinpitäjän on ilman aiheetonta viivytystä oma-aloitteisesti tai rekisteröidyn vaa-

timuksesta oikaistava, poistettava tai täydennettävä rekisterissä oleva, käsittelyn tar-

koituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilötieto 

(Henkilötietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus) 

Rekisteröidyllä on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta 

viivytystä. 

Korjauspyyntö esitetään rekisterinpitäjälle omakätisesti allekirjoitetussa tai sitä vastaa-

valla tavalla varmennetussa asiakirjassa. 

Korjauspyyntö lähetetään osoitteeseen: 

Vaalan kunta, Kirjaamo 

Vaalantie 16
91700  VAALA 

kirjaamo@vaala.fi 

Rekisteröidyn henkilöllisyydestä varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tie-

tojen korjaamista. 

Jos tiedon korjaamisesta kieltäydytään, rekisteröidylle annetaan kirjallinen kieltäytymis-

todistus. Todistuksesta ilmenevät syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyväksytty. Re-

kisteröidyllä on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:  

Tietosuojavaltuutetun toimisto 

Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki 

mailto:kirjaamo@vaala.fi
http://www.tietosuoja.fi/
mailto:kirjaamo@vaala.fi
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Vaihde: 029 56 66700 

Faksi: 029 56 66735 

Sähköposti:tietosuoja@om.fi 

http://www.tietosuoja.fi 

14. Kielto-oi-

keus

Rekisteröidyllä on mahdollisuus kieltää rekisterinpitäjältä henkilötietolain 30 §:n mukai-

nen toiminta (julkiset nimi- ja ositetiedot suoramainontaan, etämyyntiä ja muuta suora-

markkinointia sekä henkilömatrikkelia ja sukututkimusta varten). 

Rekisterinpitäjä ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillistä kieltopyyn-

töä ei tarvita. 

15. Muut hen-

kilötietojen

käsittelyyn

liittyvät oikeu-

det

http://www.tietosuoja.fi/

