TIETOSUOJASELOSTE

EU:n tietosuoja-asetus GDPR, henkil6tiet-
olain 10 ja 24 §:n. EU:n tietosuoja-aset-
uksen 25.5.2018 13 artiklan mukainen
Yhdistetty rekisteriseloste ja informointi-
asiakirja

11.3.2025

1. Rekisterin-
pitdja ja tieto-
suojavastaava

Vaalan kunta

Jarvikylantie 1, 91700 VAALA
puh. 08-5875 6000

sahkoposti: kirjlaamo@vaala.fi
Tietosuojavastaava

Minna Korhonen, 0400 855 917

2. Rekisterin
vastuuhenkil6
ja yhteyshen-
kilo

Vastuuhenkilo
Ari Niskanen
puh. 0400 855924

Yhteyshenkilo
Hanna Karppinen
puh. 0400855921

3. Rekisterin
nimi

Rekrytointirekisteri

4. HenkilGtie-
tojen kasitte-
lyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoi-
tus

Virka- ja ty6sopimussuhteisten rekrytointi Vaalan kuntaan. Hakemusten kasittely seka
hakijoiden vertailu ja arviointi.

Kunnalla on kayt6ssa KL-Kuntarekry-jarjestelma. Hakijat voivat jattda hakemuksensa
avoinna olevaan tehtavaan suoraan rekrytointijarjestelmaan, sahkopostitse tai kirjeitse.
Rekrytointijarjestelman kautta saapuneet hakemukset kasitellaan sahkoisesti, sahko-
postin liitteena ja postitse saapuneet hakemukset tallennetaan sahkdiseen muotoon tai
kasitelldaan manuaalisesti.

Rekisteriin kerattyja tietoja kdytetdan myos hakijoiden ansiovertailun tekemiseen (yh-
teenveto hakijoista).

Valintapaatoksesta ilmoitetaan joko sahkdpostilla tai kirjeitse paatdksen otteella.
Peruste tietojen kerddmiseen: Eu:n yleinen tietosuoja-asetus , artikla 6, kohta e (julki-
sen vallan kdyttaminen).

5. Rekisterin
tietosisalto

Rekisteriin tallennetaan seuraavia tietoja virkoja/tydsuhteisia tehtavia hakeneista hen-
kiloista:

- henkil6- ja yhteystiedot

- asevelvollisuuden suorittamisaika

- peruskoulutus ja suoritusvuosi

- koulutus ja tutkinnot (tutkinnon nimi, padaine, koulutustaso, opintosuunta, op-

pilaitos, suoritusvuosi, opinnot kesken)

- hakijan kuvaus tutkintoon liittyvista olennaisista tiedoista

- muu koulutus ja tarkeimmat kurssit

- tiedot nykyisesta tyosta

- aikaisempi tyokokemus

- atk-osaaminen
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- muu osaaminen

- suosittelijat

- luottamustoimet, vapaaehtois- ja harrastustoiminta

- lisatietoja (hakijan tayttamana)

- hakijan kuvaus itsestaan, ammatillisista toiveistaan tai siitd, miksi hakija olisi so-
piva hakemaansa tehtavaan

- valintapaatoksen tekevan henkilon kommentit hakijasta

Rekisteriin tallennetaan seuraavia tietoja kunnan esimiehista, jotka kasittelevat ha-

kemuksia

- etu- ja sukunimi

- tehtava

- sahkoiseen rekrytointiohjelmaan myds sahkdpostisosoite ja kayttajatunnus ja
salasana

Raportit

Raportit muodostetaan joko manuaalisesti esim. tekstinkasittely- tai taulukkolas-

kentaohjelmalla tai ne muodostetaan rekrytointijarjestelmasta.

6. Saannon- Virkoja ja tydsuhteisia tehtavia hakevat, sisdiseen resurssipankkiin ja muihin avoimiin
mukaiset tie- | tehtdviin ilmoittautuvat : hakija itse tai kunnan esimiehet.

toldhteet

7. Tietojen Julkisia tietoja hakijoista (nimi,ammatti) voidaan julkaista kunnan verkkosivulla ja luo-
saannénmu- vuttaa tiedotusvalineille. Verkkosivulla julkaistaan myds valintaa koskevat paatokset.
kaiset tietojen

luovutukset Ei muita saannénmukaisia luovutuksia.

8. Tietojen Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
siirto EU:n tai

Euroopan ta- Henkilotietojen siirto EU:n ulkopuolelle voidaan toteuttaa vain, jos komissio on paatta-
lousalueen ul- | nyt, ettd kyseinen maa tai tiedon vastaanottaja varmistaa riittavan tietosuojan tason.

kopuolelle
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9. Rekisterin
ylldpitojarjes-
telmait ja suo-
jauksen peri-
aatteet

Hakijoiden rekisteria yllapidetadn Kuntarekry —jarjestelmassa.

Valituksi tulleen henkildn tiedot tallennetaan WEB-tallennukseen tydsopimuksen tai vir-
kamaarayksen pohjaksi.

Paatoksentekoa varten hakijoita koskevia tietoja kasitelladn Dynasty-asianhallintajarjes-
telmassa.

A Manuaalinen aineisto
Manuaalista aineistoa syntyy paperimuodossa toimitetuista hakemuksista seka hake-

muksen liitteeksi pyydetyista tyo- ja opintotodistuksista. Henkil6tietoja sisaltavat asia-
kirjat sailytetdan lukituissa tyotiloissa tai kaapeissa seka arkistotiloissa.

B Sahkoisesti kdsiteltavat tiedot

Hakemuksen tayttd organisaation ulkopuolelle ei edellytd henkilokohtaista kayttajatun-
nusta tai salasanaa. Organisaation sisalla hakemusten kasittelyyn tarvitaan kayttajatun-
nus ja salasana.

Tiedot suojataan niin, etta niitd padsee kasittelemaan vain siihen oikeutettu kunnan
tyontekija.

10. Rekisteri-
tietojen saily-
tys, arkistointi

Avoinna olevaan tehtavaan valituksi tullut henkilo
Hakemus tulostetaan paperille ja sdilytetaan liitteineen pysyvasti. Sdhkéinen hakemus
poistetaan jarjestelmasta kahden (2) vuoden kuluttua.

ja havittami-

nen Ei valituksi tulleet henkil6t
Sahkadisesti tulleet hakemukset siirretdaan hakuprosessin paatyttya tilaan, jossa niita ei
enaa selailla. Hakemukset ja liitteet sdilytetdaan joko sahkoisessa muodossa tai paperitu-
losteena valinnan tehneessa yksikossa kaksi vuotta. Kahden vuoden kuluttua valitse-
matta jadneiden henkilbiden hakemukset poistetaan pysyvasti/hévitetdén tietosuoja-
vaatimukset huomioiden.
Rekrytointia varten laaditut yhteenvedot ja muu valintaa koskeva valmisteluaineisto ha-
vitetdadn tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti, sailytysaika 0-10 v.

11. Rekiste- Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu Vaalan kunnan internetsivuilla.

réidyn infor-

mointi

12. Rekiste- Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot (henkilotie-

roidyn tarkas- | tolaki 26 §).

tusoikeus

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla, on
esitettava tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
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sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkil6kohtaisesti rekisterinpita-
jan luona (Henkilotietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynto lahetetaan
osoitteeseen:

Vaalan kunta, Kirjaamo
Jarvikylantie 1

91700 VAALA
kirlmamo@vaala.fi

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (henkil6tietolaki 27 §,
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.).

Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735
Sahkoposti:tietosuoja@om.fi
http://www.tietosuoja.fi

13. Rekiste-
réidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista
tai poista-
mista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tadydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilo-
tieto (Henkilotietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta
viivytysta.

Korjauspyynto esitetddn rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaa-
valla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Korjauspyynto lahetetdadn osoitteeseen:

Vaalan kunta ,Kirjaamo
Jarvikylantie 1

91700 VAALA
kirlaamo@vaala.fi

Rekisterodidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tie-
tojen korjaamista.
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Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymis-
todistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Re-
kisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735
Sahkoposti:tietosuoja@om.fi
http://www.tietosuoja.fi

14. Kielto-oi-
keus

Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitdjalta henkilotietolain 30 §:n mukai-
nen toiminta ( julkiset nimi- ja ositetiedot suoramainontaan, etdmyyntia ja muuta suo-
ramarkkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko.lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillista kieltopyyn-
163 ei tarvita.

15. Muut hen-
kilétietojen
kdsittelyyn
liittyvat oikeu-
det
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