TIETOSUOJASELOSTE

EU:n tietosuoja-asetus GDPR, henkil6tiet-
olain 10 ja 24 §:n. EU:n tietosuoja-aset-
uksen 25.5.2018 13 artiklan mukainen
Yhdistetty rekisteriseloste ja informointi-
asiakirja

11.3.2025

1. Rekiste-
rinpitdja ja
tietosuoja-
vastaava

Vaalan kunta

Jarvikylantie 1, 91700 VAALA
puh. 08-5875 6000

sahkoposti: kirjaamo@vaala.fi
Tietosuojavastaava

Minna Korhonen, 0400 855 917

2. Rekisterin
vastuuhen-
kil6 ja yh-
teyshenkilo

Vastuuhenkilo
Tapani Karhu
puh. 0400 855 906

Yhteyshenkilo
Tuula Huovinen
p. 0400 855947

Oppilashallintojarjestelman rekisteriasioita hoitaa Vaalan kunnan sivistyspalvelujen hen-
kilostd. Rekisterin kayton kehittamisesta ja toteuttamisesta vastaavat rekisterin vastuu-
henkilo ja padkayttajat. Teknisena padkayttajana toimii Visma Oy. Rekisterin kdytostd on
tarkemmin sovittu palvelutuottajan ja Vaalan kunnan véliselld sopimuksella.

3. Rekisterin
nimi

Oppilas- ja opiskelijarekisteri

4. Henkil6-
tietojen ka-
sittelyn tar-
koitus / re-
kisterin kayt-
totarkoitus

Perusopetuslaki 628/1998
Lukiolaki 629/1998
Hallintolaki 434/2003
Henkilotietolaki 523/1999
Arkistolaki 831/1994

Rekisteria kaytetdan esi-, perus- ja lukio-opetuksen jarjestamisen valttamattomien seka
toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan. Rekisteriin tallennetaan oppilaiden koulun-
kayntia, opetusjarjestelyja ja oppimistuloksia koskevia tietoja. Rekisterissa hallitaan ope-
tusjarjestelyihin liittyvia yleisen, tehostetun ja erityisen tuen pedagogisia asiakirjoja seka
opetuksen jarjestamista koskevia paatoksia.

5. Rekisterin
tietosisalto

Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit:
- opiskelijarekisteri
- opettajarekisteri
- henkilokuntarekisteri

Rekistereiden tietosisdltd on seuraava:
- Oppilaan perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus, nimi, yhteystiedot, Wilma-
tunnukset)
- Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset
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- Oppilaan ja huoltajan osoitetiedot eivat ole rekisterissa, mikali oppilaalla on tur-
vakielto

- Oppilasta koskevat hakemukset ja paatokset (koulukuljetus, erityisen tuen paa-
tokset, ym.)

- Oppilaan [ahikoulutieto

- Koulunkayntiin liittyva tieto (koulu, luokka, vuosiaste)

- Oppilaan opiskelijalaji (peruskoulun oppilas, lukiotutkinnon suorittaja)

- Oppilaan opetussuunnitelma (oppiaineet, kurssivalinnat, arvosana)

- Opetukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-kieli, katsomusaine)

- Oppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki, tehostettu tuki, eri-
tyinen tuki)

- Todistuksiin, aine-/kurssivalintoihin liittyvat tiedot

- Oppilaiden tuntimerkinnat mm. poissaolot

- Perusopetuslain mukaiseen aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistumistiedot

- Lukiossa laskutusta varten aineopintoja suorittavien kurssisuorituksista seka yli-
oppilastutkinnon laskutusta varten yksildintitiedot

- Ylioppilastutkinnon suorittamiseen liittyvat tiedot

- Opettajien perus- ja yhteystiedot (mm. henkildtunnus, nimi, osoite, puhelinnu-
mero, Wilma-tunnukset ja oikeudet)

- Sivistystoimiston alaisen henkilokunnan, kouluhenkildston ja terveydenhoitajien
tiedot mm. henkildtunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, Wilma-tunnus ja oikeu-
det)

6. Saannon-
mukaiset
tietoldhteet

Vaestorekisteri, oppilaat ja heidan huoltajansa, koulun henkil6sto. Tietoja saadaan myds
oppilaiden aikaisemmista oppilaitoksista, Opintopolusta seka Ylioppilastutkintolautakun-
nasta.

Vaestorekisterista saadaan uusien oppivelvollisten tiedot, jotka syotetdan sivistystoimis-
ton kirjaamina oppilashallinto-ohjelmaan Wilma-tunnusten luontia ja sita kautta tapahtu-
vaa ilmoittautumista varten.

7. Tietojen
sadannénmu-
kaiset tieto-
jen luovu-
tukset

Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkilorekistereistd maaraytyy viranomaisen
toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin perusteella.

Oppilaalle paperituloste todistuksesta.

Opetusta ja oppimista tukevien ohjelmistojarjestelmien yllapitajille luovutetaan vain tar-
vittavat yksilintitiedot oppilaiden ja opiskelijoiden kayttdjatunnuksen hankkimista var-
ten.

Oppilaan vaihtaessa koulua uuteen kouluun luovutetaan oppilaskortti ja opetuksen jar-
jestamisen kannalta valttamattomat tiedot. Salassa pidettavat tiedot luovutetaan ainoas-
taan huoltajan suostumuksella.
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Koulukuljetuksen jarjestavalle liikennditsijoille kuljetusoppilaiden tiedot (luokka, nimi, 13-
hiosoite, koulumatka ja lukujarjestys)

Lakisaateiset tiedot lahetetdan viranomaisille tarpeen mukaan. (mm. tiedonsiirrot Ope-
tushallituksen KOSKI-palveluun/Opintopolkuun, Tilastokeskukselle)

8. Tietojen
siirto EU:n
tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin
yllapitojar-
jestelmit ja
suojauksen
periaatteet

Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma In School Multiprimus.

Visma in School MultiPrimus- jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelm3, jolla
hoidetaan kunnan kaikkien koulujen seka sivistystoimiston oppilashallinto. Se ei tarvitse
rinnalleen muuta ohjelmistoa tai jarjestelmaa. Julkisuuslain nakdkulmasta kaikkia muita
jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voidaan pitdaa apu- ja tyokaluohjelmina. Muita jarjestel-
maan kuuluvia ohjelmia ovat Kurre seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma
Wilma.

A Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetaan opetustoimen lahiarkistossa ja Vaalan kunnan paatear-
kistossa. Aineisto sijaitsee lukituissa kaapissa lukituissa tiloissa ja aineiston kayttda valvo-
taan.

B ATK:lla kdsiteltavat tiedot

Jarjestelman paakayttaja (t) hallinnoivat kayttdjaoikeusryhmia. Jokainen kayttéoikeuden
saaja liitetdan kayttdjaoikeusryhmiin tyotehtavien edellyttamalla tavalla. Vain paakaytta-
jalla seka koulun hallinnolla saa olla oikeudet MultiPrimukseen ja Wilma-liittyman kautta
kaikkien opiskelijoiden tietoihin.

Muilla koulun opetusta antavilla tyontekijoilla on oikeudet Wilma-liittyman kautta opet-
tamiensa oppilaiden tietoihin. Rehtori/paakayttdja tekee kayttooikeusmadaritykset ja
poistot tyontekijoiden tyotehtdvien mukaan. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa
pois niista tehtavista, joita varten hanelle on kayttéoikeus myoénnetty.

Oppilaat ja huoltajat kirjautuvat Wilma-liittymaan omilla kayttdjatunnuksillaan ja salasa-
noilla.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti saannollisesti. Yksittaisten virheti-
lanteiden osalta kdytetaan mahdollisuuksien mukaan tietojen palautusta sovelluksessa
olevan toiminnon kautta.
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Henkilotietojen kasittelija noudattaa voimassa olevan tietosuojalainsdddannon edellytta-
mid menettelytapoja ja henkilotietojen kasittelya ja suojaamista koskevia saannoksia.
Henkil6tietojen kasittelija vastaa siita, etta palvelu on kulloinkin voimassa olevan tieto-
suojalainsdadannon vaatimusten mukainen, ottaen erityisesti huomioon, mita sisdaanra-
kennetusta ja oletusarvoisesta tietosuojasta on saddetty.

Oppilaiden oppimisymparisto seka muut opetuksessa kaytettavat sahkoiset tyovalineet
on suojattu henkilokohtaisilla kdyttajatunnuksilla ja/tai salasanoilla.

10. Rekiste- | Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
ritietojen olevia saanndksia ja maarayksia seka Vaalan kunnan arkistointisuunnitelmaa.
sdilytys, ar-
kistointi ja Pysyvasti sdilytetaan Arkistolaitoksen maaraamat, arkistolain 8 §:n nojalla pysyvasti saily-
havittami- tettavat kunnalliset opetustoimen asiakirjat.
nen
Projekteihin ja liikkuvuusohjelmiin liittyvat tiedot 50 vuotta.
Muut toiminnassa syntyneet tiedot sailytetdaan oppivelvollisuusaika + 10 vuotta.
Asiakirjojen havittamisprosessi tapahtuu arkistosta vastaavan valvonnassa niin, etteivat
asiakirjat joudu missaan kasittelyvaiheessa asiattomien kasiin.
11. Rekiste- | Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu Vaalan kunnan internetsivuilla.
réidyn infor-
mointi
12. Rekiste- | Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteritiedot (henkil6tieto-
réidyn tar- laki 26 §).

kastusoikeus

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:sséa tarkoitetulla tavalla, on
esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona (Henkilotietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynto ldhetetdaan
osoitteeseen:

Vaalan kunta, Kirjaamo
Tietosuojavastaava
Jarvikylantie 1

91700 VAALA
kirjlaamo@vaala.fi

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (henkilotietolaki 27 §,
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.).
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Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. To-
distuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdidylla on oi-
keus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735
Sahkoposti:tietosuoja@om.fi
http://www.tietosuoja.fi

13. Rekiste-
réidyn oi-

keus vaatia
tiedon kor-
jaamista tai
poistamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tar-
koituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto
(Henkilotietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta vii-
vytysta.

Korjauspyynto esitetdan rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaa-
valla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Korjauspyynto ldhetetaan osoitteeseen:

Vaalan kunta, Kirjaamo
Tietosuojavastaava
Jarvikylantie 1

91700 VAALA
kirjlaamo@vaala.fi

Rekisterdidyn henkilollisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tieto-
jen korjaamista.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymis-
todistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekis-
teroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
http://www.tietosuoja.fi
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14. Kielto-oi-
keus

Rekisteroidylla on mahdollisuus kieltda rekisterinpitdjalta henkilotietolain 30 §:n mukai-
nen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaan, etdamyyntia ja muuta suora-
markkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillista kieltopyyn-
toa ei tarvita.




